
Seite 1 von 9 

 

 

Inventur-Schulung 

Dezember 2023 
Basierend auf Version 5.0 

 

 

 

 

 

Kassencenter Drexel GesmbH 

Schwefelbadstr. 2 A3 

A-6845 Hohenems 

Tel.: +43 5576 75651 

www.toptech.at 



Seite 2 von 9 

Inventur nach Tagesabschluss! (Alle Tage müssen 

in der Warenwirtschaft abgeschlossen sein!) 

 

Vorab kann eine Erfassungsliste ausgedruckt werden um ein Lager 

vorbereitend zu erfassen; oder damit mehrere Mitarbeiter gleichzeitig zählen 

können; 

Die Übertragung der Erfassungsliste in die EDV kann zu einem späteren 

Zeitpunkt erfolgen, vorausgesetzt Sie haben eine Inventur zum Zeitpunkt der 

Lagererfassung eröffnet! 

         

                

 

mit Soll Ständen – die Lagerstände lt. TopTech werden mit aufgedruckt 

Eigene Seite je Warengruppe – Zigaretten, Zigarren, Schnupftabak… wird separat 

gedruckt  
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Erfassung der Artikel am Stichtag; Die Inventur muss am 31. nach 

Tagesabschluss eröffnet werden! 

 

In der Warenwirtschaft unter Inventur – neue Inventur 

 

Es erscheint folgendes Bild: 

 

 

Entscheiden Sie sich zwischen 

Normale Inventur: Alle Lagergeführten Artikel werden mit der Sollmenge 

dargestellt und Sie können die Artikel nach Bezeichnung, Hauptwarengruppe, 

Warengruppe… eingeben. Artikel die nicht bearbeitet werden, werden auf 0 

gesetzt! 

Dynamische Inventur: Die Artikel können mit einem Handscanner der Reihe 

nach erfasst werden, wie sie im Regal sind. Nicht bearbeitete Artikel bleiben 

unverändert! 

Differenz Inventur: Dient zur Erfassung aller Artikel, welche in einer bzw. 

mehreren dynamischen Inventuren noch nicht erfasst wurden (Die Inventuren 

müssen in der Inventurauswertung markiert sein) 

Nun können Sie die Menge mit Hilfe der Tastatur eingeben. Entweder anhand der 

Erfassungsliste oder sie Zählen sie jetzt! 
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Haben Sie alle Artikel erfasst, markieren Sie die Inventur mit dem Hacken 

abschließen und anschließend klicken sie auf Fertig 

 

 

Nun wird der Soll-Stand durch den Ist-Stand ersetzt und die gezählten Artikel in 

die Artikelverwaltung übertragen. 

      

Nun sind die Lagerstände korrigiert! 
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Um die Inventur auszuwerten wählen Sie folgende Punkte aus: 

     

Wählen Sie die gewünschte Inventur aus: 

   

 

Die Inventurauswertung kann beliebig angepasst werden. Die verschiedenen 

Einstellungsmöglichkeiten lassen sich beliebig kombinieren. Sie haben folgende 

Möglichkeiten zur Auswahl: 

1 Differenzen - Eine Spalte Differenzen zwischen dem SOLL und IST Bestand 

anzeigen.  
2 Bewertung EK - Spalte und Gruppensummen für die Einkaufspreise. 
3 Bewertung VK - Spalte und Gruppensummen für die Verkaufspreise.  

4 Sollwerte -  Die Sollwerte anzeigen und ausdrucken (ansonsten nur Ist-Werte 
sichtbar).  

5 Differenzliste – Nur die Artikel mit Differenzen werden angezeigt. 
6 Artikelgenau - Jeder Artikel ist detailliert auf der Auswertung angezeigt, 
ansonsten sind nur die Haupt- und Warengruppen sichtbar. 

 
Abgeschlossene Inventuren können für die Auswertung auch im Nachhinein 

bearbeitet werden. Bei Korrekturen der Ist-Stände werden jedoch keine 

Lagerkorrekturen im Warenwirtschaftssystem vorgenommen. Die Bearbeitung 

erfolgt über den Button Inventur bearbeiten. 



Seite 6 von 9 

 

Auswertungen: 
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Warengruppen Inventur 

 

Ansonsten wieder derselbe Ablauf wie bei der normalen Inventur! 

Unterstützungen: 

 

Unterstützung – MDE Übernahme Artikel können auch über MDE-Geräte oder 

sehr einfach über die TOPTECH Notebook-Inventur erfasst werden. Die erfassten 

Positionen werden anschließend über die MDE-Übernahme in die Inventur 

übernommen. MDE-Geräte müssen vor dem Gebrauch von einem TOPTECH 

Techniker eingerichtet werden.  

Unterstützung – Ist-Stände 0 stellen Stellt nach dem Klicken auf Start alle 

bereits erfassten Ist-Stände auf 0.  Diese Aktion muss mit START gestartet 

werden 
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Unterstützung – Soll- als Ist-Stände übernehmen Übernimmt den 

Lagerstand der Warenwirtschaft als gezählten Ist-Lagerstand. Das ist z.B. dann 

nützlich, wenn die Inventur bereits einen Monat davor gemacht wurde, und 

gezielt am 31. Dezember nochmals eine Inventur verlangt wird. 

Diese Aktion muss mit START gestartet werden Unterstützung – Soll-

Stände neu lesen Aktualisiert die Soll-Stände. Ist nur dann nötig, wenn z.B. 

offene Tage nicht abgeschlossen wurden. Diese Aktion muss mit START 

aktiviert werden 

 Unterstützung – Neue Artikel laden Wurde der Artikelstamm nochmals 

überarbeitet, können die neuen Artikel über diese Funktion in die Inventur 

übernommen werden. Diese Aktion muss mit START gestartet werden 

Unterstützung – Sollstand rückrechnen Ist ein sehr mächtiges Tool und dient 

hauptsächlich für Support-Zwecke. Die Funktion ermöglicht es, den Soll-

Lagerstand für einen Stichtag zurückzurechnen. Diese Aktion muss mit START 

gestartet werden 

Beispiel einer Teilinventur: 

 

27.12. 28.12. 29.12. 30.12. 31.12 

Tagesabschluss Tagesabschluss Tagesabschluss Tagesabschluss Tagesabschluss 

Neue Inventur 

WG: Zigarren 

Neue Inventur 

WG: Billets 

Neue Inventur 

WG: 
Rauchzub. 

Neue Inventur 

WG: 
Zigaretten 

Neue Inventur 

Alle Artikel 
Soll als Ist 

übern. 
START 

Inventur 
abschließen 

FERTIG 

Inventur 
abschließen 

FERTIG 

Inventur 
abschließen 

FERTIG 

Inventur 
abschließen 

FERTIG 

Inventur 
abschließen 

FERTIG 

 

Beispiel einer späteren Eingabe in die EDV: 

31.12. 08.01. 09.01. 10.01. 

Tagesabschluss 

des 31. machen 

Verkäufe, Bestellungen, 

Lagerbewegungen 

Verkäufe, Bestellungen, 

Lagerbewegungen 

Verkäufe, Bestellungen, 

Lagerbewegungen 

Neue Inventur 
Alle Artikel 

FERTIG 

Inventur erfassen 
Artikel in die 

Erfassungsmaske 
eingeben. 

Inventur erfassen 
Artikel in die Erfassungsmaske 

eingeben. 

Inventur erfassen 
Artikel in die 

Erfassungsmaske 
eingeben. 

  
FERTIG 

 
FERTIG 

Inventur 

Abschließen 

FERTIG 
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Notizen: 


