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Inventur nach Tagesabschluss! (Alle Tage müssen 
in der Warenwirtschaft abgeschlossen sein!) 
 

Vorab kann eine Erfassungsliste ausgedruckt werden, um ein Lager 
vorbereitend zu erfassen oder damit mehrere Mitarbeiter gleichzeitig zählen 
können. 

Die Übertragung der Erfassungsliste in die EDV kann zu einem späteren 
Zeitpunkt erfolgen, vorausgesetzt Sie haben eine Inventur zum Zeitpunkt der 
Lagererfassung eröffnet! 

 

In der Warenwirtschaft unter Lager - Inventur – Erfassungsliste 
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Sollstand – die Lagerstände lt. TopTech werden mit aufgedruckt 

Warengruppen auf eigene Seite drucken – Zigaretten, Zigarren, Schnupftabak… 
wird separat gedruckt  

Auslaufartikel ignorieren – es werden nur „aktive“ Artikel dargestellt 
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Erfassung der Artikel am Stichtag 
 

Die Inventur muss am 31. nach Tagesabschluss eröffnet werden! 

Gehen Sie in der Warenwirtschaft auf Lager - Inventur – neue Inventur 
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Entscheiden Sie sich zwischen 

1. Normale Inventur: Sie zählen die Artikel mittels einer Liste und tragen 
sie über die Tastatur ein. Alle nicht gezählten Artikel werden auf 0 gestellt. 
 

2. Dynamische Inventur: Sie benutzen einen Scanner für die Inventur, 
nicht gezählte Artikel behalten den aktuellen Lagerstand bei! Diese Form 
der Inventur wird auch mit dem MDE Gerät angewendet. 
 

3. Differenz Inventur: Dient zur Erfassung aller Artikel, welche in einer 
bzw. mehreren dynamischen Inventuren noch nicht erfasst wurden (Die 
Inventuren müssen in der Inventurauswertung markiert sein). 
 

4. Stichtag Inventur: Eröffnet eine Inventur mit einem Lagerstand zu 
einem Zeitpunkt in der Vergangenheit. 
 
 

Normale Inventur nach Hauptwarengruppe/Warengruppe 
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Nun können Sie die Menge mit Hilfe der Tastatur eingeben. Entweder anhand der 
Erfassungsliste oder sie zählen sie jetzt! 

 

Haben Sie alle Artikel erfasst, gehen sie auf Inventur abschließen. 

 

Nun wird der Soll-Stand durch den Ist-Stand ersetzt und die gezählten Artikel in 
das Lager übertragen. 
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Sollte in einer Inventur mindestens 1 Artikel nicht gezählt worden sein kommt 
folgende Warnung: 

 

 

Abfrage, ob die gezählten Werte ins Lager übernommen werden sollen. 

                                

 

Letzte Abfrage, ob die Inventur abgeschlossen werden soll. Beim Klick auf „Nein“ 
kommt man wieder zurück in die offene Inventur. 

 

 

 

 

 

 

Nun sind die Lagerstände korrigiert und die Inventur 
abgeschlossen. 
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Inventurauswertung 

     

Wählen Sie die gewünschte Inventur aus: 

   

Die Inventurauswertung kann beliebig angepasst werden. Die verschiedenen 
Einstellungsmöglichkeiten lassen sich kombinieren. Sie haben folgende 
Möglichkeiten zur Auswahl: 

1 Differenzen - Eine Spalte Differenzen zwischen dem SOLL und IST Bestand 
anzeigen.  
2 Bewertung EK - Spalte und Gruppensummen für die Einkaufspreise. 
3 Bewertung VK - Spalte und Gruppensummen für die Verkaufspreise.  
4 Sollwerte -  Die Sollwerte anzeigen und ausdrucken (ansonsten sind nur Ist-
Werte sichtbar).  
5 Differenzliste – Nur die Artikel mit Differenzen werden angezeigt. 
6 Artikelgenau - Jeder Artikel ist detailliert auf der Auswertung angezeigt, 
ansonsten sind nur die Haupt- und Warengruppen sichtbar. 
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Auswertungen: 

Drucken sie die Inventurauswertung entweder aus oder exportieren Sie sie als 
PDF- oder Excel-Datei. 

 

 

Beim Export klicken Sie auf die 3 Punkte, um den Ort auszuwählen, wo die Datei 
gespeichert werden soll und um ihr einen Namen zu geben. 
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Unterstützungen: 

 

1 Lagerführung deaktivieren - Die Lagerführung des gewählten Artikels 
wird für die Zukunft deaktiviert. 

2 Einkaufspreis ändern - Der EKP des gewählten Artikels wird auch in der 
Datenbank geändert. 

3 Preise temporär ändern - Der Preis des gewählten Artikels wird nur für 
diese Inventur geändert. 

4 Gezählte Stände auf 0 Stellen - Alle aktuell eingegebenen Stände 
werden auf 0 gestellt (alle Eingaben werden gelöscht). 

5 Soll- als Ist Stand übernehmen - Der Berechnete Stand wird als 
gezählter Stand übernommen (Jahresinventur, wenn das Lager vorher 
bereinigt und kontrolliert wurde). 

6 Sollstand aktualisieren (alle) - Wurde ein Tag nicht abgeschlossen kann 
dies nachgeholt werden und die Stände werden aktualisiert. 

7 Sollstand aktualisieren (nicht gezählt) - Gilt nur für noch nicht gezählte 
Artikel. 

8 Alle fehlenden Artikel laden - Wurde ein Artikel während der Inventur 
neu angelegt, kann dieser hinzugefügt werden. 

9 MDE-Übernahme - Auslesen des MDE-Gerätes und befüllen der Spalte 
Gezählter Stand 

10 Soll- und Ist- Stände beim Abschluss aktualisieren - Mache ich eine 
Inventur während noch weiterverkauft wird, werden hiermit alle Verkäufe seit 
Eröffnung der Inventur mit einberechnet. 

11 Mit Enter suchen – wird verwendet, um mit der Tastatur schneller 
arbeiten zu können. 

12 Auch alte EAN suchen - Es werden auch archivierte EAN´s durchsucht. 

13 Inventur schließen – Hiermit wird die Inventur für später gespeichert 
und geschlossen, ich kann sie jederzeit wieder öffnen, sie ist noch nicht 
verbucht.  
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Beispiel mehrerer Teilinventuren mit finaler Inventur am Jahresende: 

 

27.12. 28.12. 29.12. 30.12. 31.12 

 
Tagesabschluss 

 
Tagesabschluss 

 
Tagesabschluss 

 
Tagesabschluss 

 
Tagesabschluss 

Neue Inventur 
WG: Zigarren 

Neue Inventur 
WG: Billets 

Neue Inventur 
WG: 

Rauchzub. 

Neue Inventur 
WG: 

Zigaretten 

Neue Inventur 
Alle Artikel 

 
Soll als Ist 

übern. 
 

Inventur 
abschließen 

 
Inventur 

abschließen 

 
Inventur 

abschließen 

 
Inventur 

abschließen 

Inventur 
Abschließen 

 
Inventur 

Auswertung 
machen 

 

Beispiel, wie ich eine Inventur per 31.12. öffne, aber die Stände erst später 
eintrage: 

31.12. 08.01. 09.01. 10.01. 

Tagesabschluss 
des 31. 
machen 

Verkäufe, 
Bestellungen, 

Lagerbewegungen 

Verkäufe, Bestellungen, 
Lagerbewegungen 

Verkäufe, 
Bestellungen, 

Lagerbewegungen 
 

Neue Inventur 
Alle Artikel 

 

Offene Inventur 
bearbeiten 

 
Artikel in die 

Erfassungsmaske 
eingeben. 

Offene Inventur 
bearbeiten 

 
Artikel in die 

Erfassungsmaske 
eingeben. 

Offene Inventur 
bearbeiten 

 
Artikel in die 

Erfassungsmaske 
eingeben. 

 
Inventur mit X 

schließen 

 
Inventur mit X 

schließen 

 
Inventur mit X 

schließen 

Haken setzen bei 
„Soll- und Ist-
Stände beim 

Abschluss 
aktualisieren“ 

 
Inventur 

abschließen 
 

Notizen: 


